







习讯——实习管理平台
使用说明书

（教师端 4.0 版）



[image: ]

（更多使用说明，请扫二维码关注习讯公众号，或微信搜索“习讯云”）




[bookmark: _Toc18248][bookmark: _Toc4943][bookmark: _Toc21230]万博云信（ 北京）教育科技有限公司
习讯实习管理平台www.xixunyun.com
万博云信（北京）教育科技有限公司
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[bookmark: 习讯平台介绍][bookmark: 习讯平台访问及APP下载方式][bookmark: _Toc32356_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc6112][bookmark: _Toc28131_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc17665][bookmark: _Toc20053]1.习讯平台介绍
1.1. [bookmark: _Toc741][bookmark: _Toc7630][bookmark: _Toc21655_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc31294][bookmark: _Toc4777_WPSOffice_Level2]习讯平台访问及 APP 下载方式
习讯平台主要以手机端+web 管理后台为主，移动端包括苹果和安卓手机端， 方便顶岗实习期间老师与学生保持沟通交流，并进行实习指导和管理。

web 管理后台：浏览器输入：https://www.xixunyun.com ，如下图。



[image: ]
建议使用最新版 Chrome、火狐、360、QQ、IE9 及以上版本浏览器。


iOS 手机 APP：苹果手机请在 App Store 中搜索“习讯云”，如下图。
[image: ]




































[bookmark: _Toc30386_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc17224_WPSOffice_Level2]长按或扫描下面二维码下载
[image: ios]




安卓手机 APP：安卓手机请在【腾讯应用宝】、【360 手机市场】、【安智市场】搜索“习讯云”，如下图。


[image: ]

[bookmark: _Toc26842_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc166_WPSOffice_Level2]长按或扫描下面二维码下载
[image: 安卓]

2. [bookmark: 操作流程介绍][bookmark: 登录方式][bookmark: 概述][bookmark: _Toc18968][bookmark: _Toc20080][bookmark: _Toc3106][bookmark: _Toc21655_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc4777_WPSOffice_Level1]操作流程介绍

2.1. [bookmark: _Toc29217_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc25551_WPSOffice_Level2]概述

[image: ]平台老师操作分为三个阶段。实习准备阶段、实习过程阶段、实习总结评价阶段，各阶段工作流程如下。








下面开始介绍各阶段老师需要操作的功能。





3. [bookmark: _Toc17224_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc31304][bookmark: _Toc30386_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc14493][bookmark: _Toc20459]登录方式
登录账号为老师工号，登录密码默认为工号后六位。例如，工号 123456789， 那么默认密码为 456789。选择所在学校，分别输入账号，密码，点击“登录”。
[image: ]
（web 管理后台-登录页）
[image: ]
[bookmark: _GoBack]
（手机端-登录页）


4. [bookmark: 用户首页][bookmark: _Toc15946][bookmark: _Toc27362][bookmark: _Toc26842_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc31503][bookmark: _Toc166_WPSOffice_Level1]用户首页

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\微信图片编辑_20211110181806.jpg微信图片编辑_20211110181806]成功登录后可在首页快速浏览个人信息、通知公告、待办事项等相关信息。如下图。App登录时，注意切换组织结构以及入学和毕业年份。
（web 管理后台-首页）



（手机端-首页）




5. [bookmark: 实习指导群组管理][bookmark: 实习申请审批][bookmark: 11.签到管理][bookmark: 10.我的实习生][bookmark: 我的实习生功能可以查看核对学生的实习信息，并重置学生密码为默认密码。如下图。][bookmark: _bookmark0][bookmark: _bookmark0][bookmark: _Toc6038_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc8772][bookmark: _Toc24725][bookmark: _Toc32434][bookmark: _Toc25551_WPSOffice_Level1]我的实习生

[bookmark: _Toc32093][bookmark: _Toc31410]我的实习生功能可以查看核对学生的实习信息，并重置学生密码为默认密码（账号后六位）。如下图。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\微信图片编辑_20211110184340.jpg微信图片编辑_20211110184340]







（web 管理后台-我的实习生）

6. [bookmark: _Toc17834][bookmark: _Toc22013][bookmark: _Toc14725][bookmark: _Toc12492_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc3515_WPSOffice_Level1]签到管理

实习签到是学生实习过程中的日常操作，老师可以从签到信息中了解到学生签到的位置，签到场所图片，签到状态。


[image: C:\Users\Administrator\Desktop\微信图片编辑_20211110184226.jpg微信图片编辑_20211110184226]


[bookmark: 12.预警提醒管理]（web 管理后台-签到管理）
[image: 微信图片编辑_20211110184136]

（手机端-签到管理）


7. [bookmark: _Toc31918][bookmark: _Toc21103_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc2161][bookmark: _Toc30675][bookmark: _Toc24156_WPSOffice_Level1]实习日/周/月报批阅

学生实习过程中提交日/周/月报后，老师统一在此处批阅给出评语。如下图。点击实习过程管理——实习周报/月报批阅——可以选择组织机构依次批阅
或者批量批阅。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\微信图片编辑_20211110184307.jpg微信图片编辑_20211110184307]

（web 管理后台-实习日周月报批阅）




[bookmark: 14.APP在线交流指导]（手机端-实习日周月报批阅）

8. [bookmark: _Toc17614][bookmark: _Toc22281][bookmark: _Toc21448][bookmark: _Toc32430_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc18133_WPSOffice_Level1]APP 在线交流指导

老师可通过手机客户端与通讯录中的学生实时进行对话聊天，在线指导解决学生实习过程中的各种问题。点击“通讯录”中的某个学生或群组，即可打开聊天界面发送消息。如下图。



习讯实习管理平台www.xixunyun.com
万博云信（北京）教育科技有限公司

[image: 微信图片编辑_20211110183648]
9. [bookmark: _Toc18236][bookmark: _Toc17483_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc40_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc19207][bookmark: _Toc28543]实习成绩

学生实习成绩由实习考评各项考评结果成绩按照系统设定的计算比例，自动汇总计算得出，并形成分数和等级；
习讯实习管理平台www.xixunyun.com
万博云信（北京）教育科技有限公司

[image: C:\Users\Administrator\Desktop\微信图片编辑_20211110183814.jpg微信图片编辑_20211110183814]
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